
 

Prosedur Pengumpulan Syarat Sidang            

Tugas Akhir Semester Ganjil 2023/2024 

NO. 006/PENG/KPS/FMB/UNAMA/I/2024 

 

Kepada seluruh mahasiswa/i yang mengontrak Tugas Akhir pada semester Ganjil tahun 

akademik 2023/2024 : 

 

Batas akhir masa bimbingan Tugas Akhir 

24 Januari 2024 
 

Untuk pendaftaran kegiatan Tugas Akhir (ujian labor dan sidang Tugas Akhir) diatur dengan 

ketentuan sebagai berikut : 

A. Persyaratan Akademik 

Mahasiswa yang boleh mengikuti ujian labor dan sidang Tugas Akhir harus memenuhi 

kriteria berikut ini : 

1. Telah menyelesaikan matakuliah dengan jumlah minimal 146 SKS. Hal ini 

ditunjukkan dengan jumlah sks matakuliah yang telah lulus berdasarkan Transkrip 

Nilai Akademik ditambah dengan matakuliah lainnya yang diambil di Semester 

Ganjil ini. 

2. Tidak ada matakuliah yang bernilai E, dan Matakuliah bernilai D/D+ hanya 

diperbolehkan sebanyak 6 SKS. 

3. Memiliki IPK minimal 2.0 

 

B. Prosedur dan persyaratan pendaftaran 

1. Mempersiapkan Dokumen persyaratan sebagai berikut : 

a. Formulir Pendaftaran dapat di download di SINTAP 

b. Transkrip Nilai Akademik terakhir yang telah divalidasi oleh Dosen PA (Form 

validasi terlampir) 

c. Kartu Bimbingan Tugas Akhir yang telah ditandatangani Ka.Prodi Masing-Masing 

d. Cover Yang Telah Di ACC Pembimbing 1 dan Pembimbing 2  

 

Dokumen tersebut dibuat rangkap 3 dan masing-masing rangkap dimasukkan ke 

dalam map dengan warna mengikuti ketentuan berikut ini : 

Manajemen     : Orange 

Kewirausahaan : Hijau 

              

2. Mempersiapkan laporan Tugas Akhir yang sudah disetujui Pembimbing Tugas Akhir 

I  dan II sebanyak 4 (empat) eksemplar. Persetujuan PS I dan PS II dibuktikan dengan 

tanda tangan dan tanggal persetujuan tiap pembimbing pada cover Tugas Akhir. 

Laporan tersebut diserahkan langsung ke staff program studi. 

3. Melakukan pendaftaran sidang Tugas Akhir melalui link : http://sintap.unama.ac.id/ , 

dimulai tanggal 25 Januari - 02 Februari 2024. 

 



4. Persyaratan pada poin B ( butir 1 dan 2) diatas diserahkan ke STAFF PRODI pada 

tanggal  03 Februari 2024 (Jadwal Pengumpulan Terlampir “Harap 

Datang Sesuai Jadwal Yang Sudah Ditentukan”). 
 

Prosedur Pengumpulan Tanggal 

1. Upload File Cover yang telah di ACC Pembimbing 1&2 

dan Kartu Bimbingan yang telah ditandatangani oleh 

Kaprodi atau Surat Rekomendasi untuk mahasiswa 

MBKM  ke SINTAP dengan link 

http://sintap.unama.ac.id/ 

25 Jan - 02 Feb 2024 (Upload 

Sintap) 

 

2. Kumpulkan Berkas Fisik : 

1. Formulir Pendaftaran Print out dari Aplikasi SINTAP 

(Asli) 

2. Transkrip Nilai Download dari SIAKAD (Asli)  

3. Form Validasi nilai (Asli) 

4. Kartu Bimbingan (Asli) atau Surat Rekomendasi untuk 

mahasiswa MBKM  

5. Laporan Tugas Akhir 4 eksemplar 

6. Cover Yang Telah Di ACC PS1&2 (Asli) 

7. Tanda Terima Penyerahan Berkas Sidang Tugas Akhir 

(Format terlampir) 

 

03 Februari 2024 (Berkas Fisik) 

 

Tempat Pengumpulan : 

 

1. Prodi MN dan KW di Ruang 

Sekretariat (Kampus Kobar) 

 

3. Kumpulkan ke Pembimbing 1 dan 2 : 

1. Formulir Pendaftaran Print out dari Aplikasi SINTAP 

2. Transkrip Nilai (Fotocopy) 

3. Kartu Bimbingan (Fotocopy) 

4. Cover Yang Telah Di ACC PS1&2 (Fotocopy) 

Setelah Selesai Sidang 

 

C. Sanksi 

Pengumpulan syarat sidang setelah masa pengumpulan berakhir  tidak diperkenankan 

mengikuti kegiatan Tugas Akhir pada semester ini. 

D. Informasi ujian labor dan sidang Tugas Akhir 

1. Jadwal ujian labor akan diumumkan tanggal 07 Februari 2024, ujian labor akan 

dilaksanakan tanggal 16 Februari 2024. 

2. Materi ujian dasar untuk ketiga program studi (Teknik Informatika, Sistem Komputer 

dan Sistem Informasi) adalah Office Applications meliputi : 

 Ms. Word : Paragraf, Kolom Koran, Mail Merge, Shapes, Word Art dll 

 MS. Excel : Fungsi Vlookup, HLookup, IF, IF AND, IF OR, Mid, Right, Left dll 

3. Mahasiswa Calon peserta sidang Tugas Akhir yang tidak lulus ujian Labor tidak 

diperkenankan mengikuti sidang Tugas Akhir semester Ganjil 2023/2024  tahap 

awal.  

4. Mahasiswa yang gagal pada periode sidang sebelumnya (ujian lab maupun sidang 

Tugas Akhir), segera melaporkan diri ke kaprodi masing-masing selambat-lambatnya 

tanggal 06 Februari 2024 Pukul 16.00 WIB. 

Demikian informasi ini disampaikan agar dapat diperhatikan. 

Jambi, 09 Januari 2024 

Tertanda 

 

Kaprodi  
 



FORMULIR VALIDASI TRANSKRIP NILAI AKADEMIK 
 

 

Yang bertandatangan di bawah ini adalah Dosen Pembimbing Akademik (PA) dari mahasiswa 

berikut : 

 

Nama                     :  

Nim         :  

Program studi                    :  

 

Dengan ini menerangkan bahwa telah dilakukan pemeriksaan terhadap transkrip nilai Akademik dari 

mahasiswa tersebut dengan rincian sebagai berikut : 

 

A. Rincian SKS  

 

Total SKS Wajib *)                   sks 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. Total SKS yang dikontrak di semester berjalan 

 

No.       Nama Matakuliah Jumlah SKS 

   

   

   

   

   

 Total SKS  

 

 

Jambi,         Januari 2024 

Dosen PA, 

 

 

 

 

(Nama) 

 

 

 

*)  

Angkatan 2016-dst 146 sks 

 

 

Total SKS Lulus (Nilai A, B+, B, C+, C)                    sks 

Total SKS Nilai D dan D+                    sks 

Total SKS Nilai E                       sks 

Total SKS yang belum diambil                    sks 

Total                     sks 

 

 

  



 

 

 



 

Jadwal Pengumpulan  Berkas Sidang Tugas Akhir Semester Ganjil 2023-2024 

Fakultas Ilmu Manajemen dan Bisnis Universitas Dinamika Bangsa 

 

                                        Pengumpulan Berkas Diruang  Sekretariat Kampus Kota Baru  *DATANGLAH SESUAI 

JADWAL 

  

 

Program Studi Kewirausahaan 
 

No NIM Nama Mahasiswa Tanggal Kumpul Berkas Sidang TA Tempat 

1 8070200010 Vanessa Tovell Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

2 8070200012 Rilga Zul'imam Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

3 8070200002 Rara Novrianti Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

4 8070200011 Vidya Rahmadhani Sya'dia Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

5 8070200017 Gracella Esterlin Silitonga Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

6 8070200008 Nelson Pandiangan Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

7 8070200016 Rosalia Susanti Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

8 8070200003 Nia Rahayu Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

9 8070200001 Felix Wjjaya Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

10 8070200019 Alfon Tuhoni Zebua Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

11 8070200013 Tedyanto Surya Dhama Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 
 

Program Studi Manajemen 
 

No NIM Nama Mahasiswa Tanggal Kumpul Berkas Sidang TA Tempat 

1 8080200009 Ike Nur Aini Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

2 8080200020 Michael Tanuwijaya Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

3 8080200007 Aldi Aulia Rahman Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

4 8080200045 Alda Adelia Safitri Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

5 8080200002 Yuliana Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

6 8080200011 Vira Aryati Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

7 8080200005 Eddy Indrawan Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

8 8080200028 Syaripul Husaini Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

9 8080200008 Nurbaity Syabina Nazwa Balkis Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

10 8080200036 Monica Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

11 8080200017 Novita Lauren Chaniago Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

12 8080200046 Ahmad Faizal Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

13 8080200054 Putri Julikha Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

14 8080200015 Ani Sartika Ramadani Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

15 8080200026 Elika Fitri Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

16 8080200027 Florentina Leonita Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

17 8080200010 Abdurrahman  Sidik Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

18 8080200047 Meisa Sulastri Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

19 8080200039 Rismawati Hemalia Putri Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

20 8080200050 Jihan Siti Holifah Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

21 8080200031 Arlena Azhami Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

22 8080200018 Apri Wulandari Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

23 8080200001 Alessandro Leander Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

24 8080200023 Yudhistira Prastianto Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

25 8080200051 Dwi Angraini Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

26 8080200004 Laras Angel Pricilia Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

27 8080200029 Dila Marlina Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

28 8080200014 Alysia Alvita Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

29 8080200016 Kanaya Puspa Kirana Lie Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

30 8080200042 Mulia Putri Ramadani Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

31 8080200019 Ajeng Febrianti Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

32 8080200052 Silfikhatun Azizah Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

33 8080200040 Novia Ramadhani Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

34 8080200006 Kania Widiyanti Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

35 8080200043 Zathia Fadhillah Apriliansyah Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

36 8080200003 Yulia Dwi Kartika Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 

37 8080200033 Nina Adriana Sabtu, 3 Februari 2024, Jam 08:00 s.d 09:00 Sekretariat Kota Baru 
 

 

 

 



Untuk Mahasiswa TA yang namanya 
tidak ada  

didaftar  Harap Menemui Staff Prodi 

Kampus Thehok 
 


