
 Prosedur Pengumpulan Syarat Sidang            
Tugas Akhir Semester Genap 2024/2025 

Fakultas Ilmu Komputer 
NO. 023/PENG/KPS/FIK/UNAMA/VII/2025 

 

Kepada seluruh mahasiswa/i yang mengontrak Tugas Akhir pada semester Genap tahun 
akademik 2024/2025 : 
 

Batas akhir masa bimbingan Tugas Akhir 

30 Juli 2025 
 

Untuk pendaftaran kegiatan Tugas Akhir (ujian labor dan sidang Tugas Akhir) diatur dengan 
ketentuan sebagai berikut : 
A. Persyaratan Akademik 

Mahasiswa yang boleh mengikuti ujian labor dan sidang Tugas Akhir harus memenuhi 
kriteria berikut ini : 
1. Telah menyelesaikan matakuliah dengan jumlah minimal 146 SKS. Hal ini 

ditunjukkan dengan jumlah sks matakuliah yang telah lulus berdasarkan Transkrip 
Nilai Akademik ditambah dengan matakuliah lainnya yang diambil di Semester 
Genap ini. 

2. Tidak ada matakuliah yang bernilai E, dan Matakuliah bernilai D/D+ hanya 
diperbolehkan sebanyak 6 SKS. 

3. Memiliki IPK minimal 2.0 
B. Prosedur dan persyaratan pendaftaran 

1. Mempersiapkan Dokumen persyaratan sebagai berikut : 
a. Formulir Pendaftaran dapat di download di SINTAP 
b. Wajib mengupload Photo berwarna latar merah di SINTAP, untuk  
     -  Wanita : Menggunakan Kebaya Nasional 

 -  Pria : Menggunakan Jas + Dasi   
c. Transkrip Nilai Akademik terakhir yang telah divalidasi oleh Dosen PA (Form 

validasi terlampir) 
d. Kartu Bimbingan Tugas Akhir yang telah ditandatangani Ka.Prodi Masing-Masing 

atau Surat Rekomendasi dan LoA untuk mahasiswa MBKM. 
e. Cover Yang Telah Di ACC Pembimbing 1 dan Pembimbing 2  
Dokumen tersebut dibuat rangkap 3 (kecuali Photo) dan masing-masing rangkap 
dimasukkan ke dalam map dengan warna mengikuti ketentuan berikut ini : 

Sistem Informasi : Kuning 
Sistem Komputer : Merah 

             Teknik Informatika : Biru 
2. Mempersiapkan laporan Tugas Akhir yang sudah disetujui Pembimbing Tugas Akhir 

I  dan II sebanyak 4 (empat) eksemplar. Persetujuan PS I dan PS II dibuktikan dengan 
tanda tangan dan tanggal persetujuan tiap pembimbing pada cover Tugas Akhir. 
Laporan tersebut diserahkan langsung ke Front Office. 

3. Melakukan pendaftaran sidang Tugas Akhir melalui link : http://sintap.unama.ac.id/ , 

dimulai tanggal 31 Juli – 04 Agustus 2025. 

http://sintap.unama.ac.id/


4. Persyaratan pada poin B ( butir 1 dan 2) diatas diserahkan ke Front Office pada tanggal  

05-06 Agustus 2025 untuk Tempat Pengumpulan Laporan Fisik Tugas Akhir 
untuk Prodi : 

- Sistem Informasi dan Sistem Komputer dikumpulkan di Kampus Thehok 
- Teknik Informatika dikumpulkan di Kampus Kobar 

Prosedur Pengumpulan Tanggal 

1. Upload File Cover yang telah di ACC Pembimbing 1&2 
dan Kartu Bimbingan yang telah ditandatangani oleh 
Kaprodi atau Letter of Acceptance (LOA)  ke SINTAP 
dengan link http://sintap.unama.ac.id/ 

31 Juli – 04 Agustus 2025 
(Upload Sintap) 

 

2. Kumpulkan Berkas Fisik : 
1. Formulir Pendaftaran Print out dari Aplikasi SINTAP 

(Asli) 
2. Transkrip Nilai Download dari SIAKAD (Asli)  
3. Form Validasi nilai (Asli) 
4. Kartu Bimbingan (Asli) atau Letter of Acceptance (LOA)    
5. Laporan Tugas Akhir 4 eksemplar 
6. Cover Yang Telah Di ACC PS1&2 (Asli) 
7. Tanda Terima Penyerahan Berkas Sidang Tugas Akhir 

(Format terlampir) 

 

05 - 06 Agustus 2025  
(Berkas Fisik) 

 
Tempat Pengumpulan : 
 
1. Prodi SI, SK di Front Office  

(Kampus Thehok) 
2. Prodi TI di Ruang Sekretariat 

(Kampus Kobar) 

3. Kumpulkan ke Pembimbing 1 dan 2 : 
1. Formulir Pendaftaran Print out dari Aplikasi SINTAP 
2. Transkrip Nilai (Fotocopy) 
3. Kartu Bimbingan (Fotocopy) 
4. Cover Yang Telah Di ACC PS1&2 (Fotocopy) 

Setelah Selesai Sidang 

C. Sanksi 
Pengumpulan syarat sidang setelah masa pengumpulan berakhir  tidak diperkenankan 
mengikuti kegiatan Tugas Akhir selanjutnya. 

D. Informasi ujian labor dan sidang Tugas Akhir 
1. Jadwal ujian labor akan diumumkan tanggal 11 Agustus 2025, ujian labor akan 

dilaksanakan tanggal 12 Agustus 2025. 
2. Materi ujian dasar untuk ketiga program studi (Teknik Informatika, Sistem Komputer 

dan Sistem Informasi) adalah Office Applications meliputi : 
➢ Ms. Word : Paragraf, Kolom Koran, Mail Merge, Shapes, Word Art dll 
➢ MS. Excel : Fungsi Vlookup, HLookup, IF, IF AND, IF OR, Mid, Right, Left dll 

3. Mahasiswa Calon peserta sidang Tugas Akhir yang tidak lulus ujian Labor tidak 
diperkenankan mengikuti sidang Tugas Akhir semester Genap 2024/2025 (tidak ada 
ujian labor susulan) 

4. Mahasiswa yang gagal pada periode sidang sebelumnya (ujian lab maupun sidang 
Tugas Akhir), segera melaporkan diri ke kaprodi masing-masing selambat-lambatnya 

tanggal 09 Agustus 2025 Pukul 16.00 WIB. 
Demikian informasi ini disampaikan agar dapat diperhatikan. 
Jambi, 23 Juli 2025 
Tertanda 

 
Kaprodi  

 

http://sintap.unama.ac.id/


FORMULIR VALIDASI TRANSKRIP NILAI AKADEMIK 
 

 

Yang bertandatangan di bawah ini adalah Dosen Pembimbing Akademik (PA) dari mahasiswa 

berikut : 

 

Nama                     :  

Nim         :  

Program studi                    :  

 

Dengan ini menerangkan bahwa telah dilakukan pemeriksaan terhadap transkrip nilai Akademik dari 

mahasiswa tersebut dengan rincian sebagai berikut : 

 

A. Rincian SKS  
 

Total SKS Wajib *)                   sks 

 
 
 
 
 
 
 
 

B. Total SKS yang dikontrak di semester berjalan 
 

No.        Nama Matakuliah Jumlah SKS 

   

   

   

   

   

 Total SKS  

 
 
Jambi,         Juli 2025 
Dosen PA, 
 
 
 
 
(Nama) 
 

 
 
*)  

Total SKS 146 sks 

 
 

Total SKS Lulus (Nilai A, B+, B, C+, C)                    sks 

Total SKS Nilai D dan D+                    sks 

Total SKS Nilai E                       sks 

Total SKS yang belum diambil                    sks 

Total                     sks 

 

 

 



 


